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周次 日期（星期） 时间 具体工作（地点） 负责部门 负责人

第18周 6月12日（星期一） 教师上交续聘表（电子） 党政办 张  平  马艳超

6月13日（星期二） 年中绩效考核 党政办 张  平  马艳超

6月13日（星期二） 区“最美贤师”推送 党支部 赵  静  张  平

6月14日（星期三） 13:00 七年级地理、科学学业考试（各教室） 教导处 张  健  潘志荣

6月15日（星期四） 12:10 聘任委员会学年度考评 党政办 张  平  马艳超

六年级信息学业考试（机房） 教导处 张  健  潘志荣

6月16日（星期五） 12:30 中考送考教师会议（行政会议室） 教导处 张  健

13:00 古诗词诵读展示（教工会议室） 教导处 张  健  潘志荣

15:55 乡村少年宫、快乐星期五活动成果考核 教导处 潘志荣  吴晓栋

16:00 班主任工作总结 政教处 吴晓栋

16:00

班主任完成“学生品德评语”填写,任课教

师填写好《学生成长记录册》中的“教师留

言”部分

政教处

6月17日（星期六） 九年级学生中考（奉贤中学） 教导处 张  健

6月18日（星期日） 九年级学生中考（奉贤中学） 教导处 张  健

第19周 6月19日（星期一） 八、九年级学生中考（奉贤中学） 教导处 张  健

12:30 五年级毕业典礼 政教处 乌日娜

6月20日（星期二） 各年级期末考试、考查（各教室） 教导处 张  健  潘志荣

6月21日（星期三） 各学科阅卷（各办公室） 教导处 张  健  潘志荣

14:30 “看上海”活动（崇明） 工会 张  平

6月22日（星期四） “看上海”活动（崇明） 工会 张  平

6月23日（星期五） 端午节放假

第20周 6月25日（星期日）

6月26日（星期一） 8:00 三至七年级学生返校 教导处 张  健  潘志荣

8:00 九年级学生志愿书面确认 教导处 张  健

9:00 九年级离队仪式 大队部 乌日娜

13:00 各年级期末考试质量分析 教导处 张  健  潘志荣

回原籍学生转学 教导处 王华兰

15:00 各类获奖统计

政教处 潘亚明

15:00 全员导师制手册上交、考核

政教处 潘亚明

6月27日（星期二）

13:00

党员主题党日活动

党支部

6月28日（星期三）

教师上交2022学年度工作总结、2023上半年

师德总结

党支部 赵  静  张  平

8:30 教研组长会议（行政会议室） 教导处 张  健

13:00 班主任学期工作交流及暑期工作布置 政教处 潘亚明

以“新成长--三型课堂”争创或“新成长班

集体”争创为主题，交一篇1500字以上科研

论文、教育教学案例或调查报告

 教科室 邵  明

6月29日（星期四） 教师上交“教师业务（正本）” 党政办 张  平  马艳超

13:00 家长接待日 政教处 乌日娜

6月30日（星期五） 8:00 学生休业式 政教处 教导处 潘亚明  张  健

10:00 教工休业式

1.签订全员岗位聘任书

2.全员岗位聘任工作材料上报

党政办 张  平  马艳超
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暑期安排

7月2、3日

（星期日、星期一）

考生进行中招自主招生录取（含高中自主招

生；市级优秀体育学生、艺术骨干学生自主

招生；中职校自主招生）志愿和随迁子女招

生录取志愿网上填报。

教导处 张  健

7月4日（星期二）

考生到校进行中招自主招生录取志愿和随迁

子女招生录取志愿书面确认。

教导处 张  健

7月16日（星期日）

市教育考试院发布初中学业水平考试成绩；

市教育考试院公布高中阶段学校招生各类最

低投档控制分数线。

教导处 张  健

7月17、18日

（星期一、星期二）

7月17-18日，考生成绩复核申请。 教导处 张  健

7月18日（星期二） 9:00 九年级到校领取毕业证书。 教导处 张  健

7月20日（星期四）起

教导处进行档案袋贴分、招生录取等系列相

关工作。

教导处 张  健

教导处后续做好中考成绩统计及毕业生的毕

业去向的登记工作。

教导处 张  健

暑期送清凉。 工会 张平

暑期操场跑道维修、力行楼四楼走廊维修、

景观河护栏维修。

总务处 吴忠标

其他工作：

1、第18周，小学科完成考查评价工作。

2、第19周，总务处结算好学生代办费余额。

3、所有部门做好学期资料整理归档。

4、第20周，各学科完成质量分析、各教研组完成教学常规考核。

5、班主任需上交的材料：班主任工作总结、班会课教案、学生访谈记录、家庭访问档案、班级自查本、

《红领巾奖章争章手册》、《养成教育校“小太阳”争章手册》。班主任工作手册仍然由班主任保管。

6、全体导师上交全员导师制手册。

7、班主任收齐《经典诵读》、《学做文明人》、《学生安全知识手册》、《好习惯伴我成长》、《心灵

之光》、《心理健康自助手册》、《学生日常行为规范手册》、《安全健康宣传手册》、《贤文化教育

读本》、《学生低碳环保手册》等德育读本，每个班级装成一箱，自行保管。

8、总务处做好放假前的校产清点、收交、保管工作。


